
MICHELLE PATRÍCIA LEMES DA COSTA
Data de nascimento: 18/09/1984

Estado Civil: Solteira
CNH: Categoria B

Endereço: Travessa Rocha, Lote 05, Quadra 78, Jaiara-Anápolis/GO
Telefone: (62) 99226-0956

E-mail: michelle.rh@hotmail.com

OBJETIVO
Estou em busca de uma oportunidade onde eu possa aplicar minha experiência na gestão
de talentos e processos nas áreas de Recursos Humanos e Departamento Pessoal para
contribuir de forma relevante para o crescimento e sucesso de uma organização, ao
mesmo tempo em que desenvolvo estratégias inovadoras para melhorar o potencial
humano e a excelência no ambiente de trabalho. Com isso, espero melhorar meus

processos e humanidade para me tornar uma pessoa e uma profissional cada vez melhor.

DISPONIBILIDADE
Viagens e início imediato

FORMAÇÃO ACADÊMICA

Bacharelado em Ciências Contábeis (Em andamento) - Previsão de Conclusão: 2028
Tecnólogo em Recursos Humanos - Concluído em 2008

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Optimize Sala Limpa - Analista de Recursos Humanos
Desempenho de atividades relacionadas a Recursos Humanos, incluindo recrutamento e
seleção, desenvolvimento de políticas de pessoal e gestão de clima organizacional.

Vox Contabilidade LTDA - Analista de Folha de Pagamento
Responsável pelo processamento de folha de pagamento, garantindo precisão e
conformidade com as regulamentações trabalhistas.

Nosso Café - Proprietária e Administradora Geral
Gestão bem-sucedida do empreendimento próprio, demonstrando habilidades de
administração e tomada de decisões.

Sindicato Metalúrgico Anápolis/ GO - Analista de Recursos Humanos
Atuação na área de Recursos Humanos, incluindo administração de benefícios e programas
de treinamento.
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Brunno Henrique de Souza - Gerente Administrativo
Gestão administrativa da empresa, desenvolvendo habilidades de liderança, processos e
organização.

Soberana Ind. de Plás. LTDA - Auxiliar Administrativo
Suporte em tarefas administrativas, desenvolvendo habilidades organizacionais.

CERTIFICAÇÕES

● Tipos de Rescisões Contratuais – Treinamentos e Consultorias Trabalhistas
(Em Curso) - Previsão de Conclusão: 2023

● Curso de ESOCIAL - Instituto: Desenvolve - Carga Horária: 10 horas - 2023
● Fluxo de Processo Folha de Pagamentos Roteiros de Cálculo Gestão

de Pessoal - RH TOTVS ERP ADVPL Protheus 12 - 2023
● Folha de Pagamento - Tron Academy - Carga Horária: 40 horas - 2023
● Programa Varejo Fácil / Controle Financeiro - SEBRAE
● Departamento de Pessoal - SENAC - Carga Horária: 60 horas
● Atendimento ao Cliente - SEBRAE - Carga Horária: 15 horas
● Saúde e Segurança do Trabalhador - CNTI - Carga Horária: 24 horas
● Comunicação Social - CNTI - Período: 2007 - Carga Horária: 15 horas
● Contabilidade Básica, Departamento de Pessoal, Auxiliar de Escritório -

Call Center - Carga Horária: 120 horas
● Secretariado, Telemarketing, Atendimento - Call Center - Carga Horária:

120 horas
● Informática:Windows, Word, Excel e PowerPoint - Microlins


