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Bacharelado em Educação Física- concluída em 01/2025
Faculdade Uniasselvi

FORMAÇÃO ACADÊMICA

• Assistente Administrativo
 • Secretariado Executivo
• Marketing Digital.
• Liderança
• Gestão de Processo
•Inteligente Emocional
• Vendas e Persuasão 
• Empreendedorismo
• Pacote Office (Word,Excel, PowerPoint); 
• Inglês Básico

CERTIFICAÇÕES

Studio Daya- Posse, Goiás - 12/2022 - 02/2025
Personal Trainer 
•Elaboração  de treinamento personalizados e acompanhamento constante durante as sessões, garantindo que
cada movimento seja seguro e eficaz, para alunos de todas as idades e pessoas com patologia.
•Avaliar as necessidades físicas dos clientes
•Designar exercícios apropriados
•Monitorar o progresso do condicionamento físico dos cliente

Justi Tratores - Posse, Goiás - 03/2022 - 11/2022
Financeiro 
 Receber o pagamento dos clientes, por meio de dinheiro em espécie, cartões de crédito/débito, cheques ou
outros métodos de pagamento. 
•Emitir notas fiscais ou recibos. Atender aos clientes. 
•Realizar a manutenção do caixa.

Gilcar- São Domingos, Goiás - 01/2015 - 03/2017
 Secretária Assistente Administrativo
• Responsável pelas rotinas administrativas, tais como atendimento telefônico, controles, planilhas e relatórios
para os supervisores
• Responsável pelo suporte administrativo às equipes técnicas e comercial, atuando no atendimento ao cliente
após o recebimento das solicitações

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS

• Boa capacidade de comunicação, relacionamento interpessoal e ótima eloquência verbal
• Elevada a capacidade de organização e proatividade 
• Boa vivência com rotinas administrativas

RESUMO DE QUALIFICAÇÕES


